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o tlemente de interfara a unei aplicayii de realizare a prezentarilor @ Instrumente de
bazd ale aplicariei de realizare a prezentérilor @ Operatii de gestionare a prezentarilor:
creare, deschidere, expunere, salvare in diverse formate, inchidere @ Structura
unei prezentri. diapozitive, obiecte utilizate n prezentiri (casete de text, imagini
importate, forme, sunete, tabele, legaruri) ® Operatii de editare a unei prezentiri
inserare, copiere, mutare, stergere a unui diapozitiv/obiect @ Formararea textuiui,
obiectelor, diapozitivelor e Efecte de animatie. Efecte de tranzitie & Modalitari de
expunere a unei prezentdri @ Reguli elementare de estetici si ergonomie urifizate in
realizarea unei prezentiri @ Reguli elernentare de sustinere a unei prezentari

L.7: Reguli elementare de esteticd si ergonomie si de sustinere

o Forme geometrice tridimensionale & Text tridimensional @ Elemente de interfar3
ale unei aplicatii de animatie grafici e Instrumente de bazi ale unei aplicatii de
animatie graficé @ Operatii de gestionare a animatiilor: creare, deschidere, expunere,
salvare, inchidere, testare, depanare e Scenariul unei animatii: comporitie, cadre,
obiecte animate e Operatji de editare a unei comporitii: inserare, copiere, mutare,
stergere a obiectelor/cadrelor @ Operatii de editare a proprietatilor unui obiect:
dimensionare, rotire, transparentd, pozitionare @ Operarii specifice de realizare a
unei animati: efecte de miscare, temporizare, efecte sonore @ Controlul animatiei
prin structuri de control sau de la tastaturs @ Operatii specifice modelarii 30D
disponibile in aplicatiile pentru copii

o Elemente de interfatd ale unei aplicatii de exersare a algoritmilor e Instrumente
de bazd utiizare fn exersarea algaritmilor e Etapele unui exercitiu algoritmic
utilizand aplicatia aleasi e Structura repetitiva cu contor e Structura repetitivd
condifionatd anterior & Structura repetitivi conditionati posrerior @ Modalitéri
de reprezentare a structurilor repetitive prin blocuri grafice

L.7: Modalitdti de reprezentare a structurilor repetitive prin

Msuri de siguranga in utilizarea intermetului (de exemplu, utilizarea programelor
de tip antivirus) e Protectia datelor personale fn comunicarea prin intemet (de
exemplu, constructia §i protejarea parolelor, identicarea virtuals) o Posta electronici
{e-mail): conturi, adresa de posta electronicd, structura unui mesaj ransmis prin
posta electronicd e Operatii specifice cu mesaje electronice: deschidere, compunere,
trimitere, raspuns, redirectionare, atasarea unui figier @ Dosare cu mesaje, agend de
utlizatori @ Reguli de comunicare in mediul online (neticheta): formule de adresare,
reguli de scriere

latd competentele generale si specifice pe care le vei dobdndi dupd parcurgerea manualului de In formatica si TIC pentru clasa a Vi-a:

1. Utilizarea responsabili si eficienta a tehnologiei informatiei si
comunicatiilor

1.1. Utilizarea eficienta a instrumentelor specializate in scopul
realizdrii unei prezentiri

1.2. Utilizarea eficientd a instrumentelor specializate in scopul
realizdrii unei animatii grafice

1.3. Aplicarea operatiilor specifice pentru comunicarea prin Internet
2. Rezolvarea unor probleme elementare prin metode intuitive
de prelucrare a informatiei

2.1. Utilizarea unui mediu grafic-interactiv pentru exersarea
algoritmilor

2.2. Aplicarea etapelor de rezolvare pentru cerinte simple,

corespunzatoare unor situatii familiare
2.3. Reprezentarea algoritmilor de prelucrare a informatiei pentru
rezolvarea unor situatii problemi

3. Elaborarea creativa de miniproiecte care vizeazi aspecte
sociale, culturale si personale, respectind creditarea informatiei
si drepturile de autor

3.1. Elaborarea de prezentiri folosind operatii specifice, pentru a
ilustra diverse teme

3.2. Elaborarea de animatii grafice si modele 3D folosind operatii
specifice pentru a ilustra dinamic diverse teme

3.3. Utilizarea unor instrumente specializate pentru obtinerea unor
materiale digitale
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realizare a prezentarilor.

Instrumente de baza. Elemente de interfata.
Operatii de gestionare a prezentarii

Aplicatii de realizare a prezentérilor

O prezentare este o expunere coerenta si organi-
zata, destinata transmiterii unor informatii legate de
0 anumita tema catre un public.

Deseori, discursul vorbit al prezentatorului este in-
sotit de elemente vizuale. Acestea se succed intr-o
secventa de imagini statice, urmand un scenariu pre-
definit de afisare a lor prin intermediul unui proiector
sau al unui monitor. Scopul introducerii acestor ele-
mente vizuale este de a face prezentarea cat mai
interesanta si mai convingdtoare.

Istoric. La inceput, prezentarile vizuale erau rea-
lizate manual, pe cartoane de dimensiuni mari, pe
care prezentatorul le schimba pe masura ce avansa
cu explicatiile. Tn anii '60-'80 ai secolului trecut, locul
cartoanelor a fost luat de diapozitive (fotografii pro-
iectate pe un ecran direct de pe film).

Existenta calculatoarelor cu capabilitati grafice a
optimizat crearea prezentarilor vizuale prin aparitia
programelor de prezentare.

Un program de prezentare are trei functionalitati
principale:

a) editor de text - permite introducerea si forma-
tarea de text, intr-un mod asemanator cu al unui pro-
cesor de texte, dar mai simplificat;

b) editor grafic - permite introducerea si formata-
rea elementelor grafice si multimedia;

¢) sistem de afisare - trimite catre un proiector
sau un monitor secventa de imagini creata de cele
doua editoare, dupa un scenariu elaborat de autorul
prezentarii.

Prezentarea multimedia presupune imbinarea
textului si a elementelor foto, audio, video, precum si
a legaturilor externe catre alte fisiere sau pagini web,
intr-o forma atractivad, interactiva, astfel ca informatia
transmisa sa aibad impact.

in realizarea prezentdrii, trebuie s3 ai in vedere atat
scopul urmarit, cat si auditoriul caruia i te adresezi.
Prezentarea trebuie sa aiba obiective clare, concise,
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informatia - sa fie structurata pe sectiuni distincte, cu
succesiuni si legaturi logice pe care publicul le poate
intelege si urmari.

Realizarea unei prezentéri de calitate trebuie pla-
nificata astfel:

narativ (diapozitivul curent deriva din diapo-
zitivul precedent si obligd publicul sa ramana atent
pe toata durata prezentarii);

descriptiv (fiecare diapozitiv prezintd un as-
pect al subiectului expus);

argumentativ (vrei sa demonstrezi si vrei sa
convingi prin prezentarea creata de tine).

Activitatile de bazd necesare pentru crearea unei
prezentari:

1. Alegerea unei teme;

Inserarea unui diapozitiv nou;
Salvarea prezentarii;

Adaugarea textului;

Formatarea textului;

Adaugarea imaginilor;

Adaugarea formelor;

Adaugarea notelor prezentatorului;
Sustinerea prezentarii.

Printre aplicatiile de prezentare cel mai des utili-
zate se afla Microsoft PowerPoint, Google Slides,
Impress.

De multe ori, programele de prezentare sunt inclu-
se in pachete software destinate activitatii de birou,
impreuna cu alte aplicatii, precum procesoare de tex-
te, programe de calcul tabelar etc.
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PowerPoint, una dintre cele mai folosite apli-
catii de realizare de prezentari, ofera utilizatorilor
instrumente pentru a crea diapozitive, informatii si
documente. Microsoft PowerPoint este o aplicatie
de birotica, parte componenta a pachetului de pro-
grame Microsoft Office, utilizata pentru realizarea si
expunerea unor prezentari grafice.

Instrumentele de baza ale aplicatiei PowerPoint

1. Diapozitivele sunt elementele de bazi ale unei
prezentari PowerPoint, ce sunt inserate si editate in
aplicatie. Aplicatia le ofera utilizatorilor mai multe ti-
puri de diapozitive, cum ar fi diapozitive de tip titlu,
diapozitive de tip text, diapozitive de tip comparatie.
O facilitate a aplicatiei o reprezintd gama variata
de teme, culori, fonturi si optiuni de design folosite
de utilizatori pentru a realiza prezentdri atractive.
PowerPoint le permite utilizatorilor crearea propriu-
lui design personalizat.

2. Textul inserat in diapozitive poate fi particulari-
zat folosind stilurile existente pentru fonturi (culoare,
dimensiune si efecte de text).

Elemente de interfata grafica
Lansarea in executie a aplicatiei PowerPoint
Se apasa butonul

1% sau se apasa pe Start, iar apoi se apasa tasta

Atentie! Lectiile urmatoare vor ilustra di-

: verse operatii de lucru cu prezentarile folo-

sind ca exemplu aplicatia Microsoft PowerPoint
(numita in continuare PowerPoint).

..........................................

3. Obiectele inserate in prezentare (imagini, cli-
puri video, tabele, grafice, ilustratii SmartArt) sunt
utile pentru a evidentia elementele ei.

4. Efectele de animatii si tranzitii sunt necesare
pentru a face prezentari dinamice si interactive.

5. Notele si comentariile le oferd utilizatorilor po-
sibilitatea de a insera notite si comentarii in prezen-
tarea lor, pentru a explica mai bine informatiile sau
pentru a adauga observatii personale.

6. Prezentarea poate fi sustinuta in fata publicului
sau partajata prin e-mail sau prin servicii specializate
(OneDrive sau SharePoint).

cand sunt afisate sigla @? sinumele apI|cat|e| PowerPoint.
La deschiderea aplicatiei, apare ecranul de start, de unde puteti selecta:
- Crearea unei prezentari noi, necompletate;
- Crearea unei prezentari noi utilizand un sablon al aplicatiei PowerPoint;
- deschiderea unei prezentari din lista prezentarilor create anterior.

Aplicatia mai poate fi lansata in executle executand dublu click pe scurtatura aflatad pe desktop sau din
meniul derulant o (New) > ¢ int (Microsoft PowerPoint Presentation).

Elementele de interfata grafica:

1. Bara de titlu (Title bar)

2. Panglica (Ribbon)

3.Bara de acces rapid (Quick Access Toolbar) | )
4. Suprafata de lucru-diapozitiv (slide) ” e
5.Rigla

6. Bara de derulare verticala

7. Panoul de gestionare a diapozitivelor
8. Panoul de miniaturi

9. Panoul de note . Is)
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Suprafata de lucro-
diapozitivistide]

Faceti clic pentru a adauga
titlul
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—= Panou de nots

Panou de miniatun
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[ .~ |1 Descrie trei instrumente de baza
|AP LICA | ale aplicatiei PowerPoint.

\—t > Deschide aplicatia PowerPoint si
- identifica elementele interfetei.

Pentru aplicatia Microsoft PowerPoint, foloseste ur-
matoarele reguli de gestionare:

1. Crearea unei prezentari
a. Alege optiunea Nou (New).

b. Alege fie o Prezentare necompletata (Blank Pre-
sentation), fie un sablon din cele existente.

Acelasi lucru se realizeaza fie utilizdnd combinatia de
taste Cirl+N, fie actionand butonul Now (New) aflat pe
Bara de acces rapid.

2. Deschiderea unei prezentari existente. Folo-
seste optiunea Deschidere (Open) sau combinatia de
taste Cirl+O. Fisierul poate fi deschis si cu dublu click pe
fisier sau printr-un simplu click pe butonul Deschidere
(Open) situat pe Bara de acces rapid.

Pentru a edita sau modifica un fisier de tip Expu-
nere diapozitive avand extensiile .pps sau .ppsx, este

a.Vizualizeaza meniurile existente in Panglica (Ribbon).
b. Identificd butoanele aflate in Panoul de miniaturi. -
¢. Actioneaza butonul B aflat pe Bara de accesra-
pid (Quick Access Toolbar) si adauga butonul Impri-
mare rapida.

necesara deschiderea prezentarii actionand butonul
Deschidere (Open).

3. Expunerea unei prezentari. Pentru a expune o
prezentare realizata cu ajutorul aplicatiei PowerPoint,
din fila Expunere diapozitive (Slide Show) grupul Por-
nire expunere diapozitive (Start Slide Show), de unde

poate fi selectata modalitatea de expunere a diapoziti-
velor, sunt disponibile optiunile:

- Rularea prezentarii de la primul diapo-
zitiv — De la inceput (From Beginning) sau
actionand tasta F5;

- Rularea prezentarii De la diapozitivul
curent (From Current Slide) sau actionand si- &
multan tastele Shift+F5;

- Prezentare online - se utilizeaza acest
serviciu pentru a face prezentari persoanelor
care pot urmari intr-un browser web. Pentru
aceasta, este nevoie de un cont Microsoft.

“Reviziire | Vizimlizane: " Ajutar ?Sp.uw—miw_dumlalud

| Redare narafiund

4 =" Maonitor: Automat
. v | Utilizare termpaorizar

M1 8 I e 2 "
Inregistrare expun /| tilizare vizualizare prezontator

dispozitive « | Afisare controale media

Configurare Manitoare

Se pot realiza expuneri particularizate ale prezentarii folosind
optiunea Expunere diapozitive particularizata (Custom Slide Show).

ti poti inregistra prezentarea de la diapozitivul curent Inregistrare
de la diapozitivul curent (Record from Current Slide) sau de la inceput,
accesand Inregistrare de la inceput (Record from Beginning), utilizand
una din facilitatile PowerPoint existente in fila Expunere diapozitive
(Slide Show), grupul Configurare (Set Up).

4. Salvarea unei prezentari - o prezentare nou creata poate fi sal-
vata fie selectand una din optiunile Salvare (Save) sau Salvare ca °
. . ,. f : Repetare  Inregistrare expunome
(Save As), fie actionand butonul [#] aflat pe bara de acces rapid.

cronometran diapozitive =
Utilizand optiunea Salvare ca (Save As), se deschide o fereastra
de dialog care permite selectarea locatiei in care doresti salvarea
fisierului si tipul fisierului. Cele mai uzuale tipuri de salvare a fisierelor
sunt: Prezentare PowerPoint (*.pptx); Expunere PowerPoint (*.ppsx) si MPEG-4 Video (*.mp4).

Fisierele salvate ca Expunere PowerPoint (*.ppsx) sau Expunere PowerPoint 97-2003 (*.pps) se deschid direct
in modul expunere diapozitive prin dublu click.

7 0
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+| Afisare controale media




In figura alaturata, ai tipurile de fisiere sub care poti salva prezentarea PowerPoint.

Sfaturi

- Dupad ce ai salvat pentru prima data prezentarea, urmatoarele
salvari ale prezentdrii le vei efectua apasand pe butonul Salvare,
deoarece PowerPoint cunoaste deja denumirea anterior atribuita

prezentarii.

- Salvarea prezentdrii se realizeaza si prin utilizarea combinatiei

- detaste Ctri+s

5. Inchiderea unei prezentari

Pentru ainchide fisierul creat in PowerPoint, sunt disponibile optiunile:
I situat pe bara de titlu, in partea dreapta a

« Click pe butonul
ferestrei deschise;

- Din meniul Office Fisier (File), optiunea inchidere (Close);

« Actionarea combinatiei de taste Alt+F4.

6. Modificarea modului de vizualizare a unei prezentari

Controlul asupra continutului prezentarii poate fi facut prin mai multe
moduri de vizualizare a diapozitivelor prezentdrii, folosind optiunile afla-
tein fila Vizualizare, grupul Vizualizare prezentari, sau utilizand butoa- [ [ : J
nele din imaginea aldturata, situate in partea dreapta jos a barei de stare.

Modurile de vizualizare disponibile sunt:

Normala - este modul de editare in care veti lucra
cel mai frecvent pentru a crea diapozitivele;

- Vizualizare schita (Outline View) - pentru a crea
o schitd sau un rezumat al prezentarii. Acest mod
afiseaza doar textul din diapozitive, nu imaginile sau
alte elemente grafice;

- Sortare diapozitive (Slide Sorter) - afiseaza toa-
te diapozitivele din prezentare in miniaturi asezate
pe orizontald. Vizualizarea Sortare diapozitive este
utila pentru reorganizarea diapozitivelor, poti sa faci
click si sa glisezi diapozitivele intr-o locatie noud sau
sa adaugi sectiuni pentru a organiza diapozitivele in
grupuri semnificative;

- Pagina de note (Page notes) - prezinta pentru
fiecare diapozitiv insemnarile facute de prezentator;

- Vizualizare citire (Reading View) - afiseaza pre-
zentarea in ecran complet ca o vizualizare Expunere
diapozitive si include cateva controale simple pentru
a simplifica parcurgerea diapozitivelor;

- Expunere diapozitive (Slide Show) - expune
diapozitivele prezentarii pe intreg ecranul.

- In momentul in care salvezi prezentarea pe care doresti sa o rea-
lizezi, de preferat este sa ii dai un nume care sa fie foarte sugestiv.

Iare owerr'oint activata pentru macrocomenz (*.pptm)

Prezentare PowerPoint 97-2003 (*.ppt)
PDF (*.pdf)
Bocument XPS (*.xps)
“Sablon PowerPoint [* poty)
Sablorn PowerPoint activat pentru macrocomenzi (*.potm)
Sablon PowerPoint 97-2003 (*.pot)
Temd Office (*.thmyx)
Expunere PowerPoint (*.ppsx) .
Expunere PowerPoint activat pentru macraocomenzi (%.ppsm}
Expunere PowerPoint 97-2003 {*.pps)
Program de completare PowerPoint (*.ppam)
Program de completare PowerPoint 97-2003 (*.ppa)
Prezentare XML PowerPaint (*.xmil)
MPEG-4 Video (*.mp4)
Windows Media Video (*wmv)
GIF Graphics Interchinge Format {*.gif)
Format JPEG File interchange (*.jpa)
Format PNG Portable Network Graphics (*.png)
TII'F Tag Image File Format (*.tif)

lependent Bitmap (*.bmp)

Windows {*.wmf)

llr!*: Windows (*.emf)

|Prezentore Strict Open XML (* pptx)
Prezentare OpenDocument (*.odp)

=1 oc 53;
= 0o SE

Normala Vizualizare Sortare

Schita

Pagina Vizualizare
diapozitive de note  citire
Vizualizar prezentari

7. Tiparirea prezentaru -0 prezentare poate fi ti-
parita cu ajutorul optiunii (Print) din me-
niul Office (File) sau cu aJutoruI combinatiei de
taste ¢

Se poate realiza o imprimare a tuturor diapozitive-
lor prezentarii, a diapozitivului curent, a unui interval
particularizat de diapozitive, a unei selectii de diapo-
zitive sau a diapozitivelor ascunse.

Pot fi tipdrite diapoziti-
vele insotite de insemnari,
schitele unei prezentari sau
diapozitivele sub forma de
extrase.

Iniprimate completi diagozitive

De asemenea, pot fi
tiparite mai multe diapo-
zitive pe o pagina, pe ori-
zontala sau pe verticala.

1 dispozitiv 2 diapozitive i dhaporitve

9 diaporitive orizontal

4 diapozitive vertical



|U,‘.a Frt P304 "Jf. N5

wily

Rezolva cerintele.

1. Asociaza elementele de pe coloana A cu elementele aflate pe coloana B pentru a identifica operatiile de
gestlonare a prezentarllor reahzate in PowerPomt

Coloana A ; Coloana B

“a.Se selecteaza una d|n optlunlle Salvare (Save) sau Salvare ;

1. Expunerea unei prezentari
; pis ......P_e_ _ ca (Save As);

;.b Optiunea Nou (New) Si ap0| aleget| o} Prezentare hecom- :
- pletata (Blank Presentation); :

- 3 Crearea unel p:re?:enlté_fi |n EoWefPéiﬁt ¢. Optiunea Imprlmare (Print) d|n menlul Ofﬁce F|S|er (Fl/e)

2. Tiparirea unei prezentari

4. Salvarea unei prezentari : d. Click pe b.utonul. situat pe bara de titlu, in partea dreapta
... ferestrei deschise; i & Shhenpes o
- e.Fila Expunere diapozitive (Slide Show), grupul Pornire -

expunere diapozitive (Start Slide Show);

5. Deschiderea unei prezentari existente

6 Inchlderea unei prezentarl _ - f. Fila Vizualizare, grupul Vlzuallzare prezentarl,
7. Modificarea modului de wzuahzare g.Optiunea Deschldere (Open) sau combinatia de tastej:
a unei prezentari St - Ctrl+O;

Scrie in tabel perechile potrivite:

Coloana A 1 2 3 4 5 6 7
Perechea potrivita din coloana B

2. Completeaza enunturile urmatoare cu termenii po- c.Rularea unei prezentari De la diapozitivul curent
triviti din lista de cuvinte pentru a crea enunturi (From Current Slide) se realizeaza actionand simultan
adevarate pentru aplicatia Microsoft PowerPoint. tastele Shift+F>5.

Lista de cuvinte: Expunere diapozitive (Slide Show), d. Modul de vizualizare Normal afiseaza toate diapo-

Configurare (Setup); Sortare diapozitive (Slide sor- zitivele din prezentare in miniaturi asezate pe ori-

ter); Open (Deschidere) zontala.

a. Pentru a edita sau a modifica un fisier de tip Expu- 4, Enumers patru tipuri de format in care poate fi salvats
nere diapozitive avand extensiile .pps sau .ppsX, o prezentare folosind optiunea Salvare ca (Save As).
este necesara deschiderea prezentarii actionand

5. Deschide aplicatia PowerPoint si rezolva sarcinile.

a.Creeazd o prezentare necompletata si selecteaza
optiunea pentru addugare note diapozitivelor pre-
zentdrii. Realizeaza o captura a ferestrei aplicatiei
care demonstreaza cd ai efectuat selectarea optiu-
nii si o salvezi cu numele note.jpg.

b. Salveazd prezentarea cu numele prezentare_1.pptx.

c. Realizeaza setdrile necesare pentru aimprima noud
diapozitive vertical. Realizeaza o captura a ecra-
nului pentru rezolvarea acestei cerinte cu numele

butonul ....

b. Modul de vizualizare ... este util pentru reorganiza-
rea diapozitivelor.

c.Inregistrarea unei prezentari de la diapozitivul cu-
rent - Inregistrare de la diapozitivul curent (Record
from Current Slide) - sau de lainceput - inregistrare
de la inceput (Record from Beginning) - se realizea-
za utilizand una din facilitatile PowerPoint existente
infila... grupul ....

3. Stabileste valoarea de adevar a urmatoarelor enunturi, tiparire.jpg.
notand A pentru adevarat sau F pentru fals, d. Realizeazd o salvare a prezentarii si in formatul
a. Pagina de note (Page notes) prezinta pentru fieca- MPEG-4 Video (*.mp4) cu numele film.mp4.

re diapozitiv insemnarile fiacute de prezentator.
b. Salvarea prezentarii se poate realiza si prin utiliza-
rea combinatiei de taste Ctrl+N.

4]

Toate cerintele de mai sus se vor salva pe desktop
intr-un director cu numele Prezentare 1 creat de tine.
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Structura prezentarii. Diapozitive

O pagina din prezentare se numeste Diapozitiv (Slide). Diapozitivele sunt de mai multe tipuri, in functie
de modul de organizare a elementelor aflate pe el. Aspectul fiecirui diapozitiv este selectat de utilizator in
functie de informatia pe care doreste sé o insereze: text, imagine, diagrama, film, tabel etc.

Aspectul unui diapoazitiv

Alegerea unui aspect adecvat pentru diapozitivele unei prezentari se realizeazé cu ajutorul comenzilor
situate pe fila Proiectare (Design).

o svos -~ = Prazentaret - PowerPoint

Figlar Pomime . - Inserave ' Ditanans- 1 Farwitd| Aniagi Bpuncre dbporithve . Anvinike || Vizuslizeed

Grupurile de comenzi aflate pe aceasta fila sunt: Teme (Themes), Variante (Vari- r— =
ants), Particularizare (Customize). " ‘ Yy

In grupul Teme (Themes) sunt incluse teme predefinite care se pot aplica pre-
zentarii. Tema selectata se refera la schema de culori pentru fundalul diapozitivului,
precum si la culoarea textului din prezentare.

Dimensiune Formatare
diapozitiv ~  fundal

Dimensiune diapozitiv ? X Particularizare

Setarea dimensiunii diapozitivului se reali- | zsesiesmensoepern:  orenare

o N . . . =3 Dispozithee
zeaza din grupul Particularizare (Customize), 5

Dimensiune diapozitiv: Standard (4:3), Ecran lat

.} Tippormat

& Tip gidere

(16:9) si Dimensiune particularizata. e Note apaiie imprimare s st
Nurnergtare dispozitive incepand cu I?I Tppg'::e:
y z L0 Tipvgders
w  ae . __OK i Anulare
Structura prezentarii. Obiecte -

Fiecare diapozitiv dintr-o prezentare poate contine
unul sau mai multe elemente. Microsoft PowerPoint Inserare diagrama

trateaza aceste elemente ca pe obiecte.
Inserare tabel

Obiectele pot fi: (A =] E] - 2,’ - ] Inserare ilustratie
» casete de text = 4.F ‘ “ SmartArt
« imagini incorporate Caseta o
o forme text ~ 5

Text Inserare imagini
* sunete E Inserare fisier video
o tabele

Inserare imagini online

« legaturi etc.

Casete de text caseta de text, se deschide fila Format, care permite
Pentru inserarea unei casete de text intr-un diapo- formatari asupra casetei de text.
zitiv, din fila inserare (Insert) se selecteaza Forme in imaginea urmétoare, sunt ilustrate cateva

(Shapes), apoi Caseta de text (Text box) sau din gru- optiuni ale filei Format care permit formatarea unei
pul Text se selecteaza Caseta text. Printr-un click pe  casete de text si a textului inserat in caseta.
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